                                                                               


ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                                  П Р И К А З 

01.12.2010                                                                                           №  5-902
Об утверждении Примерных
административных регламентов
           В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (в редакции распоряжения Правительства Российской Федерации                         от 07.09.2010 № 1506-р), ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Примерный административный регламент по предоставлению государственными общеобразовательными учреждениями, подведомственными департаменту образования Кировской области, услуги «Зачисление в образовательное учреждение». Приложение № 1. 
2. Утвердить Примерный административный регламент по предоставлению государственными общеобразовательными учреждениями, подведомственными департаменту образования Кировской области, услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках». Приложение № 2. 
3. Утвердить Примерный административный регламент по предоставлению государственными общеобразовательными учреждениями, подведомственными департаменту образования Кировской области, услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости». Приложение № 3. 
4. Руководителям государственных образовательных учреждений, относящихся к типу «общеобразовательное учреждение», подведомственных департаменту образования Кировской области:

          4.1. Разработать и утвердить в срок до  01.03.2011 в строгом соответствии с Примерными административными регламентами, указанными                                    в пунктах 1, 2, 3 настоящего приказа, Административные регламенты по предоставлению образовательным учреждением услуг «Зачисление в образовательное учреждение», «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках», «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости», указав в них особенности конкретного образовательного учреждения в части:

4.1.1. Информации о контактных телефонах, адресах (почтовых и электронных), официальном сайте образовательного учреждения.

4.1.2. Режима работы образовательного учреждения.

4.1.3. Наименования должностей работников образовательного учреждения, осуществляющих административные процедуры.
4.1.4. Документов образовательного учреждения (локальных актов), регламентирующих образовательный процесс образовательного учреждения.

4.1.5. Реализуемых образовательных программ.

4.1.6. Установления форм заявлений, уведомлений.
4.1.7. Оформления информационных стендов.

4.1.8. Помещений, в которых предоставляется услуга.
4.2. Разместить утвержденные образовательным учреждением Административные регламенты по предоставлению образовательным учреждением услуг «Зачисление в образовательное учреждение», «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках», «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» на официальном сайте образовательного учреждения и (или) информационных стендах образовательного учреждения.
5. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих управление в сфере образования, разработать в соответствии с Примерными административными регламентами, указанными в пунктах 1, 2, 3 настоящего приказа, Примерные административные регламенты по предоставлению подведомственными муниципальными образовательными учреждениями услуг «Зачисление в образовательное учреждение», «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках», «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
          6.  Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя главы      департамента А.М.Измайлова.

Глава департамента                                                                                     А.М.Чурин
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