ПРИКАЗ

О порядке хранения и выдачи СБППО

 «____» __________ 20__ г.                                                                                          №_______

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственным лицам за учёт, хранение, установку и использование ПО хранение и выдачу СБППО осуществлять в строгом соответствии с регламентом Порядок хранения и контролируемой выдачи комплектов СБППО и их частей» (далее – Регламент);
2. Ответственному лицу за учет и хранение для обеспечения работ использовать следующие документы (формы документов прилагаются): 

2.1. Журнал выдачи СБППО

3. Запрещается осуществлять хранение и выдачу СБППО в нарушение вышеназванного регламента и без оформления соответствующей документации.

4. Ответственному за учёт и хранение СБППО:

4.1.  Ознакомиться с Регламентом;

4.2.  Проверить комплектность СБППО и поместить СБППО на хранение;

4.3. Хранение и выдачу СБППО осуществлять в строгом соответствии с Регламентом.

5. Ответственному за установку и использование СБППО:

5.1. Ознакомиться с Регламентом;
5.2. Получение и возврат активов выполнять в строгом соответствии с Регламентом.
6. Контроль выполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор ОУ ________________ И.О. Фамилия

С приказом ознакомлены:

___________________ (подпись лица, ответственного за учёт и хранение СБППО)
___________________ (подпись лица, ответственного за установку и использование СБППО)
